
Linee guida per l’utilizzo del Software Sala Studio 



Se hai un’identità

digitale

Per accedere al sistema

Scegli

e

procedi



Se non hai un’identità

digitale: registrati

Per accedere al sistema:

1. Inserisci la tua 

mail

2. Continui la 

registrazione



3. Compili almeno

i campi contrassegnati

dall’asterisco *

4. Flag sulla Privacy Policy

5. Registrati



Chiudi e controlla se ti è arrivata la mail



Riceverai una mail di questo 

tipo

Confermerai la volontà

di iscriverti



Entrato nel sistema, scegli l’Istituto a cui iscriverti

Archivio di Stato di Oristano

Clicca su iscriviti



Per usufruire dei servizi di sala accedi e compila i 
dati

• Tutti i campi sono obbligatori

• ‘Titolo della ricerca’ e ‘Oggetto della ricerca’ possono essere uguali ma

l’argomento dev’essere circoscritto e determinato.



Una volta registrato

2. Crea una 

notifica

Inizia dalla Dashboard

1. Cerca la segnatura 

corretta su Archivi 

Nazionali



Creazione della richiesta

Inserisci le informazioni 

richieste:

• Fondo (per le ricerche 

catastali selezionare 

Ufficio Tecnico Erariale o 

Ufficio Distrettuale delle 

Imposte Dirette)

• Serie

• Numero di corda 

(obbligatorio; nel caso in 

cui non si conosca inserire 

un numero fittizio)

Clicca avanti



A) Creazione della richiesta per

A) Consultare la 

documentazione 

conservata

B) Prenotare una 

consulenza in sede per 

orientamento nella 

ricerca

OPPURE



A) Consultare la documentazione conservata

1. Compila il ‘Motivo della 

ricerca’:

Motivi di studio

Scopi amministrativi

2. Scegli la sala in base:

Al tipo di ricerca

(Catastale o no)

All’ora in cui vuoi recarti in Archivio



A) Consultare la documentazione conservata

3. Specifica nel campo ‘note’ la 

documentazione da consultare (come 

da esempi)



A) Consultare la documentazione conservata

4. Scegli il giorno in cui sarai in 

sala per consultare il documento e 

schiaccia ‘Conferma’.

Da quel momento il pezzo sarà a 

tua disposizione per 7 giorni.

5. Flagga la voce ‘senza scopi di 

lucro’ se intendi effettuare 

riproduzioni con i tuoi mezzi. In 

caso contrario non sarà possibile 

effettuare riproduzioni con mezzi 

propri.



A) Consultare la documentazione conservata

6. Conferma la richiesta



A) Consultare la documentazione conservata

7. E’ importante, una volta 

fatta la richiesta, verificare 

le notifiche per visionare 

eventuali comunicazioni da 

parte dell’Istituto.



B) Prenotare una consulenza in sede

Qualora desiderassi 

confrontarti con i 

funzionari di sala di studio, 

richiedi una consulenza in 

sede.



B) Prenotare una consulenza in sede

1. Compila il ‘Motivo della 

richiesta’:

Motivi di studio

Scopi amministrativi

2. Inserisci i tuoi dati

3. Specifica l’oggetto della 

richiesta

4. Schiaccia conferma



B) Prenotare una consulenza in sede

5. Verifica che le informazioni 

inserite siano corrette e 

conferma.

6. Attendi dal menù notifiche che 

arrivi una comunicazione da 

parte dell’Archivio.



Il personale di Sala di Studio è a vostra disposizione

per qualsiasi chiarimento o necessità ai seguenti recapiti:

e-mail: as-or.urp@cultura.gov.it

tel.: 0783- 310530

mailto:as-or.urp@cultura.gov.it

