
Linee guida per l’utilizzo del Software Sala Studio 

Per accedere ai servizi riservati all’utenza è obbligatorio registrarsi alla sala di studio.
Seguiamo passo passo le operazioni di registrazione



Linee guida per l’utilizzo del Software Sala Studio 

Quando accedi 
al servizio ti si 
presenta questa 
immagine.
Schiaccia su 
Accedi o 
registrati



Per accedere al sistema

Se hai un’identità
digitale

Scegli
e

procedi



Se non hai un’identità
digitale: registrati

Per accedere al sistema

1. Inserisci la tua 
mail

2. Continui la 
registrazione



3. Compili almeno
i campi contrassegnati

dall’asterisco *

4. Flag sulla Privacy Policy

5. Registrati



chiudi e controlla se ti è arrivata la mail



Riceverai una mail di questo tipo

Confermerai la volontà
di iscriverti



Entrato nel sistema, scegli l’Istituto a cui iscriverti

Archivio di Stato di Oristano

Clicca su iscriviti



Adesso che hai l’accesso al sistema devi compilare i dati per 
iscriverti alla sala di studio

• Tutti i campi sono obbligatori

• Titolo della ricerca e Oggetto della ricerca possono essere uguali ma l’argomento

• dev’essere circoscritto e determinato. Esempio: ricerca genealogica NO; Ricerca

• famiglia Addams SI



Una volta iscritto

1. Se 
possiedi gli 
estremi del 
documento 
che vuoi 
consultare o 
riprodurre

Inizia dalla Dashboard, puoi:

3. Cercare la 
segnatura corretta
su Archivi Nazionali 
(funzionalità da 
attivare)

2. Se hai bisogno di 
una consulenza o 
vuoi consultare gli 
inventari prenota un 
posto in sala



1. Richiesta per consultazione o riproduzione con mezzi propri

Inserisci le informazioni 
richieste:
• Fondo
• Serie
• Numero di corda 

(obbligatorio; nel 
caso in cui non si 
conosca inserire un 
numero fittizio)

Clicca avanti



1.A Consultazione in sala

Seleziona qui



Compila il motivo della 
richiesta, scegli tra:
Scopi amministrativi
o Motivi di studio

Scegli la sala:
Sala studio per tutti i tipi di 

ricerche
Sala Catasto solo per le ricerche 

catastali

E la fascia oraria in cui vuoi recarti 

in Archivio



Specifica nel campo note la 
documentazione da consultare 

(come da esempi)



Scegli il giorno in cui
sarai in sala per consultare il 

documento e schiaccia Conferma



Conferma
la richiesta

E’ importante, una volta fatta la 
richiesta, verificare le notifiche per 
visionare eventuali comunicazioni da 
parte dell’Istituto.



1.B Riproduzione con mezzi propri

Seleziona qui



La richiesta può essere 
inserita sia da remoto 
che direttamente in 
sala di studio
selezionando la voce da 
eseguire in autonomia.  



Individua la destinazione d’uso 

Schiaccia avanti

Conferma la richiesta



2. Se nella dashboard hai prenotato un posto in sala



E’ possibile prenotare un 
posto in sede per avere 

una consulenza 
archivistica

oppure per poter
consultare gli inventari.

N. B. Qualora avessi 
selezionato un inventario 
non disponibile riceverai 

la notifica dell’Istituto



In tutte le sale è possibile 
avere una consulenza 

archivistica.
Il martedì e il giovedì si 

da la precedenza alle 
consulenze legate alle 

ricerche catastali.
Nelle Sale Studio si 

possono anche consultare 
gli inventari o altri 

strumenti di ricerca.



Compila sempre il campo 
note.

Scegli il giorno

Schiaccia conferma



Verifica che le informazioni inserite siano 
corrette e conferma nuovamente.

Controlla sempre dal menù notifiche la 
presenza di comunicazioni da parte 

dell’Archivio.



Il personale di Sala di Studio è a vostra disposizione
per qualsiasi chiarimento o necessità ai seguenti recapiti:

e-mail: as-or.urp@cultura.gov.it
tel.: 0783- 310530

mailto:as-or.urp@cultura.gov.it
mailto:as-or.urp@cultura.gov.it
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